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Tablazat formazasa




bicikliturat tett. A tervezett it 300 km
volt, amelyet az alabbi téblazat A és B
oszlopa szerint bontottak napokra. A
napi terv a latnivaloktél figgben
kilénbdz6 volt, és ha kellett, tdbbet
pihentek, vagy kihagytak egy-egy
latnivalét. igy a ténylegesen megtett
utakat a C oszlop tartalmazza; azonban
az osztalyfénok azt is kiszamolta a D
oszlopban, hogy hany szazalékra teljesitették az aznapi tervet. EI6szér az A7:D9
tartomanyban |évd tablazatot készitjuk el.

e PP PRETRTNSA A 3. b osztaly a nyron egyhetes

‘. A A B . C | D | E . F | G H

1 Kerékpartura

2 nap terv tény teljesités defekt  egységar dij

3 ‘hétfc'S 40 45 113% 1 1698 Ft 1698 Ft
4 _kedd 50 55 110% 2 1698Ft 3396Ft
5 szerda 60 50 83% 4 1698Ft 6792Ft
6 csutortok 50 45 90% 1 1698Ft 1698Ft
7 ‘péntek 20 20 100% 3 1698 Ft 5094 Ft
8 szombat 50 20 40% 6 1698Ft 10188 Ft
9 'vasa'rnap 30 50 167% 0 1698Ft OFt
10 Osszesen 300 285 105% 17 28 866 Ft

e A 8. b osztaly nyari biciklitirajanak adatai




Els6 lepéskent toltsuk fel az A7:D2 tartomany cellait a megfeleld cimekkel! A kévetkezd
lépés a napok beirasa lenne az A3:A9 tartomanyba, de ezuttal nem kell minden napot
kézzel beirnunk. irjuk be csak az elsd két napot (hétfé, kedd), majd jelsljik ki ezt a két

cellat, és a kijeldlt tartomany jobb alsé sarkaban |évo kis négyzetet huzzuk lefelé, amig
meg nem jelennek a szikséges napok!

3 |hétfé
A naponta teljesitett ut aranyat példaul a D3-as cellaban az 4 |kedd
=C3/B3 képlet adja. Ezt a korabban megismert mddon 5
masolhatjuk a D4:D9 tartomany cellaiba. A mintan a kapott 6
értékeket szazalékban kifejezve latjuk. Ehhez jeldljuk ki a 74
C3:C9tartomanyt, majd valasszuk a 9 ikont! (Az alkalmazott 8
programtol fuggden lehet, hogy az eredmeények 9 vastensp

tizedesjegyekkel jelennek meg.)
e Kitoltés sorozattal

A 10. sorban az adatok Osszegzésere érdemes a mar megismert SZUM fliggvenyt
alkalmaznunk, igy példaul a B70-es cellaba az =SzUM(B3:B9) képlet kerul.




A napi defektek

szamat az Foszlopban talaljuk, az Uj belsdk éertéket
pedig a G oszlopban. Hozzuk létre 6nalléan a H
oszlopban szereplo defektek javitasara kiadott

osszegeket naponta! (Mivel az osztalyfondk nagy mennyiségben elére beszerezte a
szukséges belsoket, azok értéke minden esetben ugyanannyi volt.)

A 10. sorban ezuttal is hatarozzuk meg képlet segitségével a defektek szamat, illetve a
belsOkre 6sszesen kifizetett dij 6sszegét!



A tablazat formazasa

A tablazatkezel6 programok altalaban rendelkeznek elore elkészitett tablazatformatumokkal,
amelyeket egyszerden ,rahuzhatunk” a kijel6lt tartomanyra. Ezt a listat elérhetjuk példaul a
Kezddblap > Formazas tablazatként paranccsal (illetve a Formazas > Automatikus formazasi
stilusok menUponttal). Az igy kialakitott formatumot utélag mddosithatjuk.
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- e Automatikus formazasi lehet6ségek -



A tovabbiakban megvizsgaljuk, melyek a legfontosabb lehetdségeink, ha ,kézzel”, és nem
automatikusan formazunk.

El&szor alakitsuk ki a cimet! Jeldljuk ki az A7:D7 tartomanyt, és egyesitsiik a tartomany cellait,

_l_l_

példaul a [&3] Cellaegyesités (illetve a 5| Cellak egyesitése és...) ikonnal. A program a tablazat

cimét automatikusan kézépre zarja az egyesitett tartomanyban. (Az egyesitett cellakat szUkség
esetén ugyanezzel az ikonnal tudjuk késobb cellakra bontani.) Alkalmazzunk a cimre félkévér,
sotétzold betlformatumot, és a betlk méretét ndveljuk meg!

Kerékpdrtira A cim alat’Fl r}ne:znnevek’re ?rder_ﬁezs h"asonln szmekgtﬂ o
thoy  teNealtés alkalmazni: allitsuk a hattért sotétzoldre a < v Kitdltészin
hétfs 40 45 113% (illetve a 8 + Hdttérszin) ikonnal, a celldk szévegét pedig
kedd 50 55  110% PO . , .
| felkbver, fehér szinure. Hasonlo elrendezest erdemes az
szerda 60 50 83% . o .
NP ey Osszesen sorban is letrehozni.
@ A formazott tablazat egy A tdblazat 6sszetartozé elemeit szegély alkalmazaséval
reszlete kilénitjuk el.

A munkalap celldit a képernydn alapértelmezés szerint egy
cellaracs hatarolja, amelyet akar nyomtataskor is megjelenithetink. Ugyanigy a Nézet >
Racsvonalak (illetve a Néezet > Racsvonalak megjelenitése) menluponttal a cella-racsot a

- képernydn ki-, illetve bekapcsolhatjuk. -



Az alapértelmezett cellaracsot a szegélyek beallitasaval testre szabhatjuk, ekkor a szegelyek a
képernyon, illetve nyomtataskor a papiron is megjelennek. A szegélyeket beallithatjuk példaul a
Kezdodlap > Szegélyek (illetve a Formatum > Cellak > Szegélyek) menlUpont lehetOségeivel. A
szegélyek beallitasakor megadhatjuk a vonal vastagsagat, szinét, illetve stilusat (szaggatott,
dupla stb.). Ezeket a beallitdsokat munkalaponként végezhetjuk, igy a cimsorok és az adatok
esetében eltéré6 modon formazhatjuk. Példaul az F2:H70 tartomany cellait hatarolhatjuk beldl

sotétzold, vékony szegéllyel, magat a tartomanyt és azon belll az els6 és utolso sort pedig
vastag, sotétzold szegéllyel.




Cellak formazasa ?
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A kjeloh vonaistilus a mintakép megfeleld helyére vagy a gombokra vald kattintdssal helyezhetd el.

© Szegély kialakitasa

El6fordulhat, hogy egy tablazat sorait vagy oszlopait toérolntnk kell. Ilyenkor a DeLete gomb
lenyomasa csak az adatokat torli, a formazasi beallitasok megmaradnak. A végleges torléshez,
illetve Uj sorok vagy oszlopok beszurasahoz a menu megfelel6 pontjat kell alkalmaznunk. Sorok
beszlurasa esetén alkalmazhatjuk példaul a Kezddlap > Beszuras (illetve Munkalap > Sorok

- beszurasa) parancsot. -



